
EVIDENCIAS ACTIVIDADES DE DICIEMBRE 2023 
CONTRATO 1303 DE 2023  

 
FUNCIONES 
 
1. Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente a las bases 
de datos que son enviadas por los entes territoriales, en el marco de los convenios suscritos con la 
Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y formalización de la propiedad 
urbana.   
2. Realizar las respectivas búsquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, frente a las bases 
de datos que son enviadas por otras entidades públicas y oficinas de registro de instrumentos públicos del país  
3. Realizar todas las actividades que se requieran en la gestión documental frente a los documentos generados y 
recibidos por el grupo de gestión registral para el saneamiento y la formalización de la propiedad inmobiliaria.   
4.  Efectuar las labores de archivo de los documentos antecedentes, con la correspondiente respuesta 
cumpliendo con las normas de archivo que cuenta la entidad.   
5.  Realizar consulta por índice de propietarios en la base de datos registrales a nivel nacional de las bases 
aportadas por las entidades.   
6. Realizar visitas de caracterización de ocupantes cuando se requiera en los municipios donde la SNR apoya el 
proceso de saneamiento y formalización de la propiedad.   
7. Organizar, revisar y enviar a la administración municipal la documentación allegada por los ocupantes en el 
proceso de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria para la conformación de expedientes.   
8. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que aporten los documentos necesarios que se requieran para 
avanzar en los procesos de saneamiento y formalización de la propiedad inmueble.   
9.  Apoyar en la logística y demás actividades derivadas de los eventos de entrega de títulos, cuando así se 
requiera.   
10. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos del país en la búsqueda y proyección de los 
certificados de carencia de antecedente registral en el marco de los procesos de formalización y saneamiento de 
la propiedad, cuando se requiera.   
11. Apoyar en la conformación de bases de datos de beneficiarios por municipio.   
12. Apoyar a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos la radicación de documentos y todo el proceso 
administrativo registral en el marco de los procesos de saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   
13. Servir de intermediario entre la Agencia Nacional de Tierras, ANT y la Superintendencia de Notariado y 
Registro, SNR, en temas relacionados con solicitudes de antecedentes registrales, cuando se requiera.   
14. Solicitar ante las diferentes notarias del país y oficinas de registro de instrumentos públicos copia de 
escrituras públicas, sentencias judiciales y demás documentos que reposen en las carpetas de antecedentes 
registrales, cuando se requiera.   
15. Conformar un archivo y hacer seguimiento a las solicitudes realizadas a las notarías, oficinas de registro y 
demás entidades de documentos para insumos en el proceso de formalización de entes territoriales y ANT.   
16. Apoyar con la proyección de respuestas a los oficios en el marco de lo señalado en la Ley 1564 de 2012 y Ley 
1561 de 2012, cuando así se requiera.   
17. Apoyar con la revisión de las respuestas proyectadas a los juzgados del país, cuando así se requiera.   
18. Alimentar las bases de datos establecidas por la entidad frente a las respuestas dadas a los despachos 
judiciales en el marco de los procesos de pertenencia y los correspondientes a la Ley 1561 de 2012, cuando se 
requiera.   
19. Apoyar con la creación de IRIS de salida a las respuestas brindadas a los juzgados en el marco de los procesos 
de pertenencia y los correspondientes a la Ley 1561 de 2012, cuando se requiera.   



20. Subir al Sistema Integrado de Servicios y Gestión, SISG de la entidad los oficios de respuesta a los juzgados 
que ya se encuentran firmados por el jefe inmediato.   
21. Utilizar todas las herramientas y programas que defina la SNR para el buen funcionamiento de las 
actividades contratadas.   
22. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que se maneje durante y después de la 
ejecución del contrato.  
23. Entregar a tiempo los informes de gestión y seguimiento de las actividades realizadas en el marco de la 
ejecución del contrato, cuando se requiera por la supervisión del mismo.   
24. Apoyar al grupo de Gestión Registral para el Saneamiento y la Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la Coordinadora, cuando se requiera por necesidad del servicio.   
25. Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran para el adecuado 
desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del supervisor. 
 
 
ACTIVIDADES 
 
 
 
- Organizar, revisar y enviar a la administración municipal la documentación allegada por los ocupantes en el 
proceso de saneamiento y formalización de la propiedad inmobiliaria para la conformación de expedientes. 
 
 
 

           
 

 
 
 
 
 
 



 
 
- Apoyar en la conformación de bases de datos de beneficiarios al municipio de Puerto Carreño - Vichada. 
 

 
 
 
 

- Se apoya ORIP con la redacción técnicas de linderos del Municipio de Cumaribo en el marco de los procesos de 
formalización y saneamiento de la propiedad. 
 

 
 
 

 



- Se realizar todas las actividades que se requieren en la gestión documental frente a los documentos generados 
y recibidos por el grupo de gestión registral para el saneamiento y la formalización de la propiedad inmobiliaria. 
 

 
 
 
  
 
- Se apoya al Grupo de Avanzada móvil con los Municipios Socorro, Jerusalén, Nocaima, Ciénaga, Buesaco y San 
Pelayo en el marco de Asesorías jurídicas gratuitas, legalización y formalización de predios. 
 

 
 



- Llamadas de seguimiento a las Jornadas de Asesoría Jurídica Gratuita llevadas acabo en el mes de     

noviembre. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 

RODRIGO ALEJANDRO RUA R.     LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 
 Contratista             Supervisora 

 


